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Portal

Anleitung zur USP-Administration

Kontakt per Telefon

Sie erreichen unser USP Service Center osterreichweit zum Ortstarif unter 050 233 733 von Mon-
tag bis Donnerstag, von 8:00 Uhr bis 16:00 Uhr, Freitag von 8:00 Uhr bis 14:30 Uhr, sofern kein
Feiertag.

Kontakt per E-Mail

Sollten Sie weitere Fragen haben, die Sie in unseren Hilfeseiten nicht finden, kénnen Sie uns mit-

tels Kontaktformular Ihre Anfrage schicken.

FAQs - Antworten auf haufige Fragen

Auf unseren Hilfeseiten zu Registrierung und Benutzerverwaltung finden Sie Antworten auf hiu-

fig gestellte Fragen.
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1 Aufruf der USP-Administration
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Themen  Services Behidrden  Formulare  Mein USP B g~ e

> Mein USP

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online. >

_ USP-eSV-Testunternehmen & Unternehmensdaten % Administration Unternehmen wechseln

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services *

Auf der Startseite von MeinUSP (nach erfolgter Anmeldung) finden Sie die Administration unter-
halb des Bihnenbildes. Mit einem Klick darauf 6ffnet sich die USP-Administration in einem

neuen Fenster/Tab.

2 Neue Benutzerin/Neuen Benutzer
anlegen

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren
e Aufruf der USP-Administration (siehe Punkt 1 - Aufruf der USP-Administration)

° Auswahl des Menipunktes ,Neues Konto anlegen” in der Benutzerkontenverwaltung

Ei Az.‘
Meine Daten verwalten Status USP Administration

Verfahrensrechte verwalten Sie sind seit 13.06.2012 als USP-Administratorin/USP-Administrator dieses Unternehmens
Webservicerechte verwalten berechtigt.
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Administration

nto anlegen

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen




= Unternehmensservice USP Service Center: 050 233 733

Portal
W‘l/f

Administration = Benutzerkonten verwzlten = Anlegen eines neusn Koentos
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Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwalten

Persinliche Angaben

Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten
Neues Konto anlegen BT 35 Eitte speichern Sie die Zugangsdaten fiir das neu erstellte Benutzerkonto ab

oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datei mit den Zugangsdaten ordnungsgemalk

angezeigt werden kann, miissen Sie gegebenenfalls den Popup-Blocker fir das
Unternehmensserviceportal deaktivieren.

Das Konto "1234567a" wurde erfolgreich angeleat.

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administraticn

USP-Administrator benennen

USP Service Center » (2ugangsdaten anzeigen

Mo - Fre NR=NN - 1700 Lhr

3 Verfahrensrechte (z.B. eRechnung an
den Bund) zuweisen

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren
Aufruf der USP-Administration (siehe Punkt 1 - Aufruf der USP-Administration)

Auswahl ,Verfahrensrechte verwalten” und ,, Zuordnen”

n
1
14/ ,
Meine Daten verwalten Verfahrensrechte zuordnen

‘erfahrensrechte verwalten ec Leoeen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.
Zuordnen

Entfernen
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Administration = Verfahrensrachte zuordnen

(D3] E= kidnnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das
USP eingebunden sind und fiir die Thr Unternehmen berechtigt ist.

Webeerncerech e vamalten I Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto fir
e R Wersicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung und kann nicht

Benutzerkonten verwalten e A it

Webservicekonten verwalten

FinanzO: Administration Kontoauswahl

USP-Administrator benennen

Konto: :"sdtestﬂl (Mustermann Max) _E|
USP Service Center - - :
: e e






