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Anleitung zur USP-Administration 

Kontakt per Telefon   

Sie erreichen unser USP Service Center österreichweit zum Ortstarif unter 050 233 733 von Mon-
tag bis Donnerstag, von 8:00 Uhr bis 16:00 Uhr, Freitag von 8:00 Uhr bis 14:30 Uhr, sofern kein 
Feiertag.   

Kontakt per E-Mail   

Sollten Sie weitere Fragen haben, die Sie in unseren Hilfeseiten nicht finden, können Sie uns mit-
tels Kontaktformular Ihre Anfrage schicken.   

FAQs - Antworten auf häufige Fragen   

Auf unseren Hilfeseiten zu Registrierung und Benutzerverwaltung finden Sie Antworten auf häu-
fig gestellte Fragen.   
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1 Aufruf der USP-Administration 

 

Auf der Startseite von MeinUSP (nach erfolgter Anmeldung) finden Sie die Administration unter-
halb des Bühnenbildes. Mit einem Klick darauf öffnet sich die USP-Administration in einem 
neuen Fenster/Tab. 

2 Neue Benutzerin/Neuen Benutzer 
anlegen 

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren 

Aufruf der USP-Administration (siehe Punkt 1 - Aufruf der USP-Administration) 

 Auswahl des Menüpunktes „Neues Konto anlegen“ in der Benutzerkontenverwaltung   
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3 Verfahrensrechte (z.B. eRechnung an 
den Bund) zuweisen   

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren 

Aufruf der USP-Administration (siehe Punkt 1 - Aufruf der USP-Administration) 

 Auswahl „Verfahrensrechte verwalten“ und „Zuordnen“ 
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